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 ّذف -1

 اًسبًی،تجسیل ًیطٍی ٍضی ثْطُ اسٌبز،افعایص ًگْساضی اظ ًبضی هبلی ّبی ّعیٌِ وبّص هٌهَض ثِ زستَضالًول ایي

 ّبی استفبزُ سَء اظ جلَگیطی ٍ هٌبست زلت ٍ سطيت ثب جسیس تجْیعات ٍ ثٌْگبم ّبی ضٍش ثب هٌكجك اقلايبت

 .است گطزیسُ هبلی،تْیِ هساضن ٍ اسٌبز اظ احتوبلی

 داهٌِ کبسثشد: -2

ِ  آى اجطاییی  ّبی زستَضالًول ٍ ّب ضْطزاضی هبلی ًبهِ آییي هَؾَو هبلی هساضن ٍ اسٌبز اهحبء ٍ ًگْساضی  اظ وی

 .گطزز هی اثلاٌ ّب ضْطزاضی ثِ وطَض ٍظاضت سَی

 هسئَلیت ٍ اختیبس: -3

 حسیي  ثیط  ًهیبضت  ٍ ثیَزُ  ّب ضْطزاضی شیحسبة ٍ ضْطزاض يْسُ ثط «هَضز حست» زستَضالًول اجطای هسئَلیت

 اظ گعاضضیی  یىجیبض  سبل ّط ضْطزاضی شیحسبة.ثبضس هی ضْط ّط اسلاهی ضَضای يْسُ ثط زستَضالًول ایي اجطای

 اسلاهی ضَضای هٌترت حسبثطسبى. ًوبیس هی اضائِ( هطثَقِ استبًساضی)وطَض ٍظاضت ثِ ضا زستَضالًول اجطای فطآیٌس

 ضَضاّبی تطىیلات،ٍنبیف،اًتربثبت لبًَى 71 هبزُ ٍ ّب ضْطزاضی هبلی ًبهِ آییي 44 هبزُ  هفبز چبضچَة زض ضْط

ِ  حسبثطسی ّبی گعاضش لبلت زض لاظم ّبی گعاضش اضائِ ثِ هَنف ، ضْطزاضاى اًتربة ٍ وطَض اسلاهی  زض سیبلاً

 .ثَز ذَاٌّس ضْط اسلاهی ضَضای ثِ زستَضالًول ایي هفبز ضيبیت ثب اضتجبـ

 تعبسیف: -4

 اسٌبد ٍ هذاسن هبلی -1-4

 زسیتَضالًول  اییي  زض هیبلی  ٍهیساضن  اسیٌبز  آى اجطایی ّبی زستَضالًول ٍ ّب ضْطزاضی هبلی ًبهِ آییي ثِ هستٌس

ِ  ٍ زضآهس ّبی ٍپیَستْب،حسبة ؾوبئن ولیِ ّوطاُ ثِ هبلی ّبی غَضتحسبة ثط هطتول  ٍ اسیٌبز  ٍ زفیبتط  ٍ ّعیٌی

ِ  ّیب  ضیْطزاضی  لیبًَى  79 ٍ 67،71 هیَاز  اسبس ثط ّب ضْطزاضی تَسف وِ گعاضضبتی ٍ هطثَـ هساضن ِ  ٍ تْیی  ثی

 هیبزُ  30 ثٌیس  حست وِ هساضوی ٍ اسٌبز ّوچٌیي ٍ گطزز هی اضائِ شیػلاح هطاجى سبیط یب ضْط اسلاهی ضَضاّبی

ِ  آًْیب  تحَیل ضْط اسلاهی ضَضاّبی تطریع ثِ یب ٍ ّب ضْطزاضی هبلی ًبهِ آییي 44 هبزُ ٍ ضَضاّب لبًَى 71  ثی

 .ضَز هی ذلاغِ "هبلی هساضن ٍ اسٌبز" يجبضت تحت ثطَز یب ضسُ همطض ضْط اسلاهی ضَضاّبی هٌترت حسبثطس

 هیکشٍفیلن: -2-4

 چبح ٍ ًوبیی ثعضي لبثلیت ثب وَچه ثسیبض اًساظُ زض ًَضتبضی اقلايبت شذیطُ ثطای است فیلوی

 هیکشٍ فیص: -3-4

 چبح ٍ ًوبیی ثعضي لبثلیت ثب وَچه ثسیبض اًساظُ زض ًَضتبضی اقلايبت حبٍی فیلن اظ است ای لكًِ
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 دادُ پیبم: -4-4

 جسییس  ّیبی  فٌیبٍضی  ییب  ٍ الىتطًٍیىی،ًیَضی  ٍسیبیل  ثب وِ است هفَْم یب ٍالًِ،اقلايبت اظ ًوبزی ّط اظ يجبضت

 .ضَز هی پطزاظش ٍ تَلیس،اضسبل،زضیبفت،شذیطُ اقلايبت

 سٍل هیکشٍفیلن: -5-4

 لیعض ثبضیىِ تَسف ًگبضش غَضت زض وِ ثبضس هی هیىطٍفیلن حلمِ یه فَتی 215 هتطی هیلی 16 فیلن ضٍل هٌهَض

 .زاضت ذَاّس ذَز زض ضا فطین 24000 تب 12000 شذیطُ اهىبى آى ضٍی ثط

 ٍاسط ثبدٍام: -6-4

 شذیطُ آى ضٍی ثط ضا هطثَقِ ّبی"پیبم زازُ" ضرػبً ثتَاًس وٌٌسُ هػطف آى هَجت ثِ وِ است ٍسبیلی اظ يجبضت

 .وٌٌسُ هػطف الىتطًٍیىی پست یب ٍ سرت فططزُ،زیسه زیسه،زیسه فلاپی جولِ اظ وٌس

 

 ثخص اٍل: ًحَُ ًگْذاسی اسٌبد ٍ هذاسن هبلی -5

 ضَاثط -1-5

 اظ اسیتبًساضز  ضیطایف  ثیب  هتٌبست ثبیس ضاوس ٍ جبضی اظ اين هبلی هساضن ٍ اسٌبز ًگْساضی فیعیىی فؿبی -1-1-5

 ٍ ایوٌی سیستن زاضای وِ حطیك اقفبی ٍ اذكبض ٍسبیل ثِ هجْع ضقَثت، ٍ ذبن اظ يبضی وبفی، ثٌسی لفسِ لجیل

 .ثبضس هكلَة حفبنتی

ِ  آیییي  44 هیبزُ  شیل تجػطُ اجطای ضاستبی زض وِ ّب ضْطزاضی حسبثطسی زستَضالًول هفبز ضيبیت -2-1-5  ًبهی

 .است العاهی گطزز، هی اثلاٌ وطَض ٍظاضت سَی اظ هبلی

 هسئَلیت ٍ ضْطزاضی شیحسبة یب هبلی اهَض هسیط يْسُ ثط  هبلی زفبتط ٍ اسٌبز ًگْساضی ٍ حفم هسئَلیت -3-1-5

 اذتییبضات  ٍ ٍنیبیف  تطیىیلات  لیبًَى  71 هیبزُ  30 ثٌیس  استٌبز ثِ هبلی زفبتط ٍ اسٌبز ًگْساضی ٍ حفم ثط ًهبضت

ِ  آییي ٍ 1375 هػَة ضْطزاضاى اًتربة ٍ ضْط اسلاهی ضَضاّبی  ضیَضای  يْیسُ  ثیط  ، ّیب  ضیْطزاضی  هیبلی  ًبهی

 .ثَز ضْطذَاّس ّط اسلاهی

 الذاهبت اجشایی -2-5

ِ  هسیتمل  حسبة ًَو ٍ سبل تفىیه ثِ ٍ ضٍظًبهِ زفتط ثجت ضوبضُ تطتیت ثِ ثبیس هبلی هساضن ٍ اسٌبز -1-2-5  ثی

 .گطزز تًییي هطرػی هسئَل آى اظ حفبنت ثطای ٍ ثبیگبًی هٌبست هحل زض هطثَقِ ؾوبئن ّوطاُ

 اسٌبز ضوبضُ ٍ هطثَقِ هستمل،سبل حسبة ضْطزاضی،هٌكمِ،ًَو ًبم هَضز حست ظًٍىي ثطچست ضٍی ثط -2-2-5

 .گطزز زضج شیل ًوًَِ هبًٌس ظًٍىي زض هَجَز
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 ....................        ًبم ضْطزاضی:       
 ....................       هٌكمِ:                
 ....................       ًَو حسبة هستمل:

 ....................      سبل:                   
 ...... تب .......            ضوبضُ اسٌبز اظ 

 

 ..................       ضوبضُ ظًٍىي:        

 

 اسبس ثط هجبظ افطاز تَسف اسٌبز هَضزی هطبّسُ یب ثبیگبًی اظ اسٌبز هَلت وطزى ذبضج ثِ ًیبظ غَضت زض -3-2-5

 ضیسُ  تفیَیؽ  آًْیب  ثِ ضْطزاض سَی اظ اذتیبضات وِ شیػلاح اضربظ سبیط یب ضْطزاض همبم لبئن یب ضْطزاض زستَض

 تبضید ٍ وٌٌسُ،ضوبضُ هطاجًِ فطز هطرػبت وِ ًحَی ثِ ضس ذَاّس ثجت زفتطی زض ضسیس اذص اظ پس هطاتت است،

 هسیئَلیت . ثبضیس  ضسُ هطرع ضفبف غَضت ثِ سٌس يَزت تبضید ٍ زضذَاست هطاجًِ،يلت تبضید ٍ هجَظ،سبيت

 .ثَز ذَاّس ثبیگبًی هسئَل يْسُ ثِ اسٌبز ايبزُ پیگیطی ٍ زفتط ایي تىویل

 

 تجذیل اسٌبد ٍ هذاسن هبلی ثِ هیکشٍفیلن ثخص دٍم: ًحَُ -6

 ضَاثط -1-6

 .ثبضس ًوی هیىطٍفیلن لبثل لكًی اسٌبز ثِ ضسى هٌهَض اظ لجل سٌَاتی، ٍ جبضی اظ اين لكًی غیط اسٌبز -1-1-6

 لبثل هٌمَل غیط ٍ هٌمَل اهَال هبلىیت اسٌبز ٍ( آى ًهبیط ٍ ثبًىی ًبهِ سفتِ،ؾوبًت) تؿویٌبت اغل -2-1-6

 .ثبضس ًوی هیىطٍفیلن

 .ثبضس هی ثًس ثِ 1384 سبل اظ هبلی هساضن ٍ اسٌبز ثب هیىطٍفیلن ثِ هبلی هساضن ٍ اسٌبز تجسیل اٍلَیت -3-1-6

 ٍ ضْطزاض پیطٌْبز ثِ ثٌب آًْب، يیي ًگْساضی یب هیىطٍفیلن ثِ تجسیل ٍ هبلی هساضن ٍ اسٌبز اٍلَیت تًییي -4-1-6

 .ثَز ذَاّس ضْط اسلاهی ضَضای تػَیت

 ،(آى اظ ذبضج یب ضْطزاضی هحل زض) هیىطٍفیلن ثِ هبلی هساضن ٍ اسٌبز تجسیل يولیبت اجطای هحل تًییي -5-1-6

 .ثَز ذَاّس ضْط اسلاهی ضَضای تػَیت ٍ ضْطزاض پیطٌْبز ثِ ثٌب

 ٍاگصاضی -2 ضْطزاضی تَسف ضاسبً -1 قطق اظ یىی ثِ هیىطٍفیلن ثِ هبلی هساضن ٍ اسٌبز تجسیل يولیبت -6-1-6

 .ثَز ذَاّس ضْط اسلاهی ضَضای تػَیت ٍ ضْطزاض پیطٌْبز ثب تًبًٍی یب ٍ ذػَغی ثرص ثِ

 زٍلتی غیط ثرص ثِ ٍاگصاضی لبثل هیىطٍفیلن ثِ ضسُ ثٌسی قجمِ اسٌبز تجسیل ثِ هطثَـ اهَض -7-1-6

 .ثَز ًرَاّس( غیطُ ٍ ذػَغی،تًبًٍی)
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( هیىطٍفیلن تب اقلايبت ثجت اظ) يولیبت اجطای هطاحل ولیِ زٍلتی غیط ثرص ثِ اهَض ٍاگصاضی غَضت زض -8-1-6

 .گیطز هی غَضت آى هٌترت ًوبیٌسُ یب ضْط اسلاهی ضَضای ًهبضت ٍ تطریع ثب ضْطزاضی هحل زض

 ذَاّس ضْطزاض يْسُ ثِ همطضات ٍ ؾَاثف ثِ تَجِ ثب هبلی هساضن ٍ اسٌبز ثٌسی قجمِ ايلام هسئَلیت -9-1-6

 .ثَز

 آى همبم لبئن یب شیحسبة تبییس اذص اظ پس ای ضایبًِ فبیلْبی لبلت زض ضسُ اضائِ هبلی هساضن ٍ اسٌبز -10-1-6

 .ثَز ذَاٌّس هیىطٍفیلن ثِ تجسیل لبثل( 2) ضوبضُ فطم قجك هَضز حست

 يْسُ ثِ ضْطزاضی هبلی هساضن ٍ اسٌبز ولیِ ثب ای ضایبًِ فبیل هغبیطت يسم ٍ تكجیك،اغبلت هسئَلیت( 1تجػطُ

 .ثبضس هی آًبى همبم لبئن یب شیحسبة

 اضىبل ضفى ٍ لبًًَی السام جْت ضسُ وپی ٍ هَجَز،هرسٍش،تىطاضی غیط هبلی هساضن ٍ اسٌبز فْطست -11-1-6

( ذطج اظ پس ًهبضت)زاذلی حسبثطس ٍ اجطایی ٍاحس/هٌبقك اجطایی همبم ثبلاتطیي یب ضْطزاض ثطای ًمع ضفى ٍ

 هَضز حست زاذلی حسبثطسبى ٍ آى همبم لبئن یب شیحسبة تَسف ًْبیی تبییس ٍ اضىبل ضفى اظ پس.گطزز هی اضسبل

 .گطفت ذَاّس غَضت ثًسی السام

 .ثبضٌس هی اغلی اسٌبز حىن زض ّب ضْطزاضی تَسف ضسُ تْیِ ّبی هیىطٍفیلن -12-1-6

 الذاهبت اجشایی -2-6

 اضربظ سبیط یب ضْطزاض همبم لبئن یب ضْطزاض زستَض اسبس ثط ضْطزاضی زض هبلی اهَض شیحسبة،هسیط -1-2-6

 آًْب ًگْساضی وِ هبلی هساضن ٍ اسٌبز هَنفٌس است، ضسُ تفَیؽ آًْب ثِ ضْطزاض سَی اظ اذتیبضات وِ شیػلاح

 هطثَقِ زاذلی حسبثطس اقلاو ثب آًْب تفىیه ثِ ًسجت ٍ ًوَزُ ضٌبسبیی ضا ثبضس هی ًیبظ هَضز قَلاًی هست ثطای

 تجسیل چگًَگی ٍ اٍلَیت تًییي جْت ضْط اسلاهی ضَضای ثِ( 1) ضوبضُ فطم هكبثك آًْب فْطست اضسبل ثِ ًسجت

 .ًوبیس هی السام هبلی هساضن ٍ اسٌبز

 غَضت) ًْبیی ٍ هبِّ ضص هبّبًِ، ّبی غَضتحسبة ّوطاُ ثِ ثبیست هی هبلی هساضن ٍ اسٌبز اغل -2-2-6

 ثِ....(  ٍ ّب ضْطزاضی هبلی ًبهِ آییي 43 هبزُ هَؾَو حسبثساضی زستَضالًول حست هستمل حسبة ّط هبلی ّبی

 زاذلی حسبثطس تحَیل ًسرِ چْبض زض یه ضوبضُ فطم قجك هیىطٍفیلن ثِ تجسیل ثطای هطثَـ هساضن اًؿوبم

 .گطزز

 هحل زض ضسُ تْیِ ّبی هیىطٍفیلن اظ ضٍل یه هیىطٍفیلن، ثِ هبلی هساضن ٍ اسٌبز تجسیل ٍ تبییس اظ پس -3-2-6

 .ضَز هی ًگْساضی ضْطزاضی زض هٌبسجی

 تَسف آى تبییس ٍ ضسُ تْیِ ّبی هیىطٍفیلن ثب هبلی هساضن ٍ اسٌبز تكجیك غَضتجلسِ تْیِ اظ پس -4-2-6

 .ضس ذَاّس اهحب هطثَقِ، اجطایی الساهبت ٍ ؾَاثف قجك وبغصی هبلی هساضن اغل آى، همبم لبئن یب شیحسبة
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 شیػلاح هطاجى وتجی ايلام اظ پس ضسُ هیىطٍفیلن هساضن ٍ اسٌبز ثِ ضْطزاضی ٍاحسّبی ًیبظ غَضت زض -5-2-6

 تفَیؽ آًْب ثِ ضْطزاض سَی اظ اذتیبضات وِ شیػلاح اضربظ یب ضْطزاض همبم لبئن یب ضْطزاض زستَض اسبس ثط)

 .ضس ذَاّس وٌٌسُ زضذَاست ٍاحس تحَیل ًیبظ هَضز سٌس اظ ضسُ تْیِ تػَیط ًسرِ یه هَضز حست( است ضسُ

 اضسبل ثِ ًسجت هبلی اهَض هسیط یب هبلی،شیحسبة هساضن ٍ اسٌبز ای ضایبًِ فبیل تجسیل ثِ ًیبظ غَضت زض -6-2-6

 هساضن ٍ اسٌبز تجسیل چگًَگی ٍ اٍلَیت تًییي جْت ضْط اسلاهی ضَضای ثِ( 2) ضوبضُ فطم هكبثك آًْب فْطست

 .ًوبیس هی السام هبلی

 

 

 

  ثخص سَم: ًحَُ اهحبی اسٌبد ٍ هذاسن هبلی -7

 ضَاثط -1-7

 لبثل غیطهٌمَل ٍ هٌمَل اهَال هبلىیت اسٌبز ٍ( آى ًهبیط ٍ ثبًىی ًبهِ سفتِ،ؾوبًت) تؿویٌبت اغل -1-1-7

 .ثبضس ًوی اهحبء

 ضَضای تػَیت ٍ ضْطزاض پیطٌْبز ثب زستَضالًول ایي قجك يىسجطزاضی اظ پس ضسُ تْیِ ّبی هیىطٍفیلن -2-1-7

 .ثَز ذَاّس اهحبء لبثل سبل 30 هست اظ پس ضْط اسلاهی

 هساضن ٍ اسٌبز اًكجبق غَضتجلسبت اهؿبی ٍ تبییس ٍ هیىطٍفیلن ثِ هبلی هساضن ٍ اسٌبز تجسیل اظ پس -3-1-7

 ضوبضُ فطم قجك هَضز حست هیىطٍفیلن ثب ای ضایبًِ ّبی فبیل اًكجبق غَضتجلسبت یب ٍ هیىطٍفیلن ثب هبلی

 .ضس ذَاّس اهحبء( 3) ضوبضُ فطم قجك هبلی هساضن ٍ اسٌبز ،اغل(4)

 تػَیت ّوچٌیي ٍ ضْط اسلاهی ضَضای تبییس اظ پس ضْطزاضی تَسف ضسُ تْیِ لبًًَی هبلی گعاضضبت -5-1-7

 .ثَز ذَاّس اهحبء لبثل سبل 10 اظ پس هطثَقِ هبلی زٍضُ حسبثطسی گعاضش

 ٍ ضْطزاض پیطٌْبز ثب زستَضالًول ایي قجك هیىطٍفیلن تْیِ اظ پس ضْطزاضی زض استفبزُ هَضز لبًًَی زفبتط -6-1-7

 .ثَز ذَاّس اهحبء لبثل سبل 10 هست اظ پس ضْط اسلاهی ضَضای تػَیت

 اسلاهی ضَضای هػَثِ اذص اظ پس ثبضٌس ًوَزُ قی ضا( 7-1) ثٌس زض همطض ضطایف وِ هبلی هساضن ٍ اسٌبز -7-1-7

 تجسیل ٍ آًْب فطٍش ٍ حول ثِ ًسجت هَضزتَافك هست نطف ٍ همطضات ثطاثط ایطاى هلی اسٌبز سبظهبى اقلاو ٍ ضْط

 .ضس ذَاّس السام ذویط ثِ اسٌبز

 اسٌبز هحوَلِ زض زستَضالًول ایي ثب تكجیك ّوچٌیي ٍ سٌَاتی ٍ لكًی غیط سٌس ّطگًَِ ٍجَز هسئَلیت -8-1-7

 .ثبضس هی وٌٌسُ اضسبل ضْطزاضی زض آى همبم لبئن یب شیحسبة يْسُ ثِ اهحبء جْت ضسُ اضسبل هبلی هساضن ٍ
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 الذاهبت اجشایی -2-7

 ٍ اسٌبز اضسبل ٍ ًسرِ چْبض زض( 3) ضوبضُ فطم تىویل ثِ ًسجت ضْط اسلاهی ضَضای هَافمت اذص اظ پس -1-2-7

 .ضس ذَاّس السام زستَضالًول ایي هفبز قجك هبلی هساضن

 هسئَل افطاز اهؿبء ثبیست هی هبلی، هساضن ٍ اسٌبز وٌٌسُ اضسبل ضْطزاضی زض آى همبم لبئن یب شیحسبة -2-2-7

 ضوبضُ فطم پیَست ضا آى تػَیط ٍ ًوَزُ اذص...  ٍ اسٌبز حطاست،ثبیگبى هسئَل هبًٌس زاًس هی لاظم وِ ضا هطتجكی ٍ

 .ًوبیس( 3)

 .است العاهی لجَؼ غسٍض ٍ ثبضگیطی اظ ثًس ٍ لجل اضسبل هَضز هبلی هساضن ٍ اسٌبز حول ٍسیلِ تَظیي -3-2-7

 

 

 گشدش کبس: -8

 ًحَُ اسسبل اسٌبد ٍ هذاسن هبلی جْت هیکشٍفیلن -الف
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 شهرداری شورای اسلامی شهر
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 

 

 

 اسٌبد ٍ هذاسن هبلی جْت اهحبءًحَُ اسسبل  -ة

تىویل فطم  تجسیل اسٌبز ٍ هساضن هبلی ثِ هیىطٍفیلن تَسف ٍاحس 

 اجطایی

 تبییس فطم هصوَض تَسف شیحسبة یب هسیط اهَض هبلی

 اذص ًهط حسبثطس زاذلی

 ثطضسی فطم اضسبلی اضسبل ًبهِ ثِ اًؿوبم فطم تىویلی ثِ ضَضای اسلاهی ضْط

 تًیي اٍلَیت جْت تجسیل اسٌبز ثِ هیىطٍفیلن-

اظ آى( ٍ ًحیَُ  تًییي هحل)ضیْطزاضی ییب ذیبضج    -

تجسیل)تَسف ضْطزاضی یب ثریص ذػَغیی( ثیِ    

 هیىطٍفیلن

 تبییس ثطًبهِ ظهبى ثٌسی،ايتجبض هَضز ًیبظ-

 ًهبضت ثط اجطای تجسیل اسٌبز ثِ هیىطٍفیلن-

تجسیل اسٌبز ثِ هیىطٍفیلن)تَسف ضْطزاضی یب اًًمبز لطاضزاز ثب 

 ثرص ذػَغی

 س فطم هصوَض تَسف ضْطزاض یب لبئن همبم ضْطزاضتبیی

 اضسبل هجَظ ضَضای اسلاهی ضْط ثِ ضْطزاضی
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 شهرداری شورای اسلامی شهر
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 اعتجبس:

 ثبضس.ایي زستَضالًول اظ تبضید اثلاٌ تَسف ٍظاضت وطَض هًتجط ٍ لاظم الاجطا هی 

اسٌبز ٍ هساضن هبلی ثِ هیىطٍفیلن تَسف تىویل فطم  تجسیل 

 ٍاحس اجطایی

 تبییس فطم هصوَض تَسف شیحسبة یب هسیط اهَض هبلی

 اذص ًهط حسبثطس زاذلی

 ثطضسی فطم اضسبلی اضسبل ًبهِ ثِ اًؿوبم فطم تىویلی ثِ ضَضای اسلاهی ضْط

 تًیي اٍلَیت جْت تجسیل اسٌبز ثِ هیىطٍفیلن-

تًییي هحل)ضیْطزاضی ییب ذیبضج اظ آى( ٍ ًحیَُ     -

تجسیل)تَسف ضْطزاضی یب ثریص ذػَغیی( ثیِ    

 هیىطٍفیلن

 ثطًبهِ ظهبى ثٌسی،ايتجبض هَضز ًیبظتبییس -

 ًهبضت ثط اجطای تجسیل اسٌبز ثِ هیىطٍفیلن-

تجسیل اسٌبز ثِ هیىطٍفیلن)تَسف ضْطزاضی یب اًًمبز لطاضزاز ثب 

 ثرص ذػَغی

 تبییس فطم هصوَض تَسف ضْطزاض یب لبئن همبم ضْطزاض

 اضسبل هجَظ ضَضای اسلاهی ضْط ثِ ضْطزاضی
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 فْشست  فشم ّب ٍ پیَست ّب: -9

 .هیىطٍفیلن ثِ هبلی هساضن ٍ اسٌبز تجسیل زضذَاست فطم  –( 1)پیَست -1-9

 ضاٌّوبی ٍ هیىطٍفیلن ثِ هبلی هساضن ٍ اسٌبز ای ضایبًِ ّبی فبیل تجسیل زضذَاست فطم –( 2)پیَست -2-9

 .هطثَقِ فطم تىویل

 فطم تىویل ضاٌّوبی ٍ اهحبء جْت هبلی هساضن ٍ اسٌبز تحَل ٍ تحَیل غَضتجلسِ فطم  –( 3)پیَست -3-9

 .هطثَقِ

 .هیىطٍفیلن ثب هبلی اسٌبز اًكجبق غَضتجلسِ فطم    –( 4)پیَست -4-9
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 فشم دسخَاست تجذیل اسٌبد ٍ هذاسن هبلی ثِ هیکشٍفیلن

 ضْشداس هحتشم .....
ًگْساضی،هیىطٍفیلن،اهحبء اسٌبز ٍ هساضن هبلی ضْطزاضیْب،اهَض هبلی زض ًهط زاضز ًسجت ثِ تجسیل اسٌبز ٍ زض اجطای زستَضالًول ًحَُ 

هساضن هبلی ثب هطرػبت شیل السام لاظم هًوَل ًوبیس.لصا ذَاّطوٌس است زض غَضت هَافمت ًسجت ثِ سیط هطاحل ازاضی ٍ لبًًَی ثًسی 
 زستَضات لاظم هجصٍل فطهبییس.

 
 ًبم ًٍبم ذبًَازگی:                                                                       

 شیحسبة/هسیط اهَض هبلی                                                                        

 تعذاد اسٌبد: -2 ًَع اسٌبد: -1

 سبل هبلی اسٌبد: -4 تعذاد صًٍکي: -3

 هحل استمشاس اسٌبد: -6 ........ تب .......ضوبسُ سٍصًبهِ اسٌبد: اص  -5

ثخص   □ثخص دٍلتی    □تجذیل تَسط  ضْشداسی  -7

 □خصَصی  

 □خبسج اص ضْشداسی  □هحل تجذیل: هحل ضْشداسی   -8

 ..............................□ 

 ثشًبهِ صهبًجٌذی: -11 ًحَُ تجذیل اسٌبد: -9

  اعتجبس هَسد ًیبص: -11

 

 

 

 دستَس ضْشداس:
 اذص هػَثِ ضَضای اسلاهی ضْط ثلاهبًى است.تجسیل اسٌبز ٍ هساضن هبلی ثططح فَق ثب ضيبیت همطضات ، زستَضالًول ّبی هطثَقِ  ٍ 

 ًبم ٍ ًبم ذبًَازگی:                                                          
 ضْطزاض ........                                                           

 

 هصَثِ ضَسای اسلاهی ضْش:
 تبضید هػَثِ: .........................                ضوبضُ هػَثِ:  ......................  

 

 ًظش حسبثشس داخلی:
 ٍ هساضن هبلی ثِ ضطح فَق ثلاهبًى است. تجسیل اسٌبز

 ًبم ًٍبم ذبًَازگی:                                               
 حسبثطس زاذلی                                              

 

  

 شماره: لوگوی شهرداری

 تاریخ:
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 فشم دسخَاست تجذیل فبیل ّبی سایبًِ ای اسٌبد ٍ هذاسن هبلی ثِ هیکشٍفیلن

 

 ضْشداس هحتشم .....
ضْطزاضیْب،اهَض هبلی زض ًهط زاضز ًسجت ثِ تجسیل اسٌبز ٍ زض اجطای زستَضالًول ًحَُ ًگْساضی،هیىطٍفیلن،اهحبء اسٌبز ٍ هساضن هبلی 

هساضن هبلی ثب هطرػبت شیل السام لاظم هًوَل ًوبیس.لصا ذَاّطوٌس است زض غَضت هَافمت ًسجت ثِ سیط هطاحل ازاضی ٍ لبًًَی ثًسی 
 زستَضات لاظم هجصٍل فطهبییس.

 
 ًٍبم ذبًَازگی:ًبم                                                 

 شیحسبة/هسیط اهَض هبلی                                               

 تعذاد اسٌبد: -2 ًَع اسٌبد: -1

 سبل هبلی اسٌبد: -4 تعذاد صًٍکي: -3

 هحل استمشاس اسٌبد: -6 ضوبسُ سٍصًبهِ اسٌبد: اص ........ تب ....... -5

ثخص   □ثخص دٍلتی    □تجذیل تَسط  ضْشداسی  -7

 □خصَصی  

 □خبسج اص ضْشداسی  □هحل تجذیل: هحل ضْشداسی   -8

 ..............................□ 

 ثشًبهِ صهبًجٌذی: -11 ًحَُ تجذیل اسٌبد: -9

 حجن کل اطلاعبت اسسبلی هٌطجك ثب اسٌبد کبغزی: -12 اعتجبس هَسد ًیبص: -11
 

 ًَع ٍاسط ثب دٍام غیشلبثل تغییش ثب رکش هطخصبت: -13
 

 

 

 

 

 دستَس ضْشداس:
 اسلاهی ضْط ثلاهبًى است.تجسیل اسٌبز ٍ هساضن هبلی ثططح فَق ثب ضيبیت همطضات ، زستَضالًول ّبی هطثَقِ  ٍ اذص هػَثِ ضَضای 

 ًبم ٍ ًبم ذبًَازگی:                                    
 ضْطزاض ........                                      

 

 هصَثِ ضَسای اسلاهی ضْش:
 ضوبضُ هػَثِ:  ......................                  تبضید هػَثِ: .........................

 

 ًظش حسبثشس داخلی:
 اسٌبز ٍ هساضن هبلی ثِ ضطح فَق ثلاهبًى است.تجسیل 

 ًبم ًٍبم ذبًَازگی:                                   
 حسبثطس زاذلی                                   

 

  

 شماره: لوگوی شهرداری

 تاریخ:



14 
 

 ساٌّوبی تکویل فشم دسخَاست تجذیل فبیل ّبی سایبًِ ای اسٌبد ٍ هذاسن هبلی ثِ هیکشٍفیلن

( paper lessفطم هصوَض جْت هیىطٍفیلن اسٌبزی وِ ثػَضت فبیل ّبی ضایبًِ ای )ذطٍجی سبهبًِ ّبی ثسٍى وبغص 

 ثب لحبل ًوَزى هَاضز شیل هَضز استفبزُ لطاض هی گیطز.

 هیىطٍفیلن اظ ضٍی فبیل ّبی ضایبًِ ای وِ ثبیستی حبٍی اقلايبت ظیط ثبضس:اضسبل زضذَاست ثطای  -1

 . ....ٍ هطرػبت وبهل اسٌبز ٍ هساضن هبلی هطثَقِ ثِ تفىیه سبل هبلی،ًَو اسٌبز 

  فبیل ّبی ضایبًِ ای اضسبلی هٌكجك ثب اسٌبز فیعیىی زض ثبیگبًی اهَض هبلی ّط ضْطزاضی . ضبهل: تػَیط اسٌبز

زض  "1"ٌس،اغل ؾوبئن ٍ ... ثِ تطتیت لیست هطرػبت اسٌبز ٍ هساضن هبلی هٌسضج زض ثٌس اين اظ ضٍوص س

 (Adobe Acrobat Writer-)تَلیس ضسُ تَسف ًطم افعاضPDFلبلت فبیل ّبی 

  هطرػبت فبیل ّبی ضایبًِ ای اضسبلی هٌكجك ثب اسٌبز فیعیىی هَجَز زض ثبیگبًی ّط ضْطزاضی ضبهل: حجن

 ٍ تًساز غفحبت هَجَز.فبیل،اسن فبیل،هسیط 

 هطرػبت ٍاسف ثب زٍام ثِ ضطح شیل: -2

  توبهیت زازُ پیبم »استفبزُ اظ اثعاض شذیطُ سبظی اقلايبت هٌبست ثِ ضطـ( »Integrity وِ  يجبضت است اظ )

ايوبل ًبضی اظ تػسی سیستن اظ لجیل اضسبل، شذیطُ یب ًوبیص «. زازُ پیبم »هَجَزیت وبهل ٍ ثسٍى تغییط

 وٌس. ٍاضز ًوی« زازُ پیبم »ای ثِ توبهیت  ضَز ذسضِ قَض هًوَل اًجبم هی ثِاقلايبت وِ 

  استفبزُ اظ اثعاض شذیطُ اقلايبت ضایبًِ ای ًهیطCD .ُغیط لبثل ٍیطایص زٍثبض ... ٍ 

  ِضَز . ٍسیلِ اٍ یب اظ قطف اٍ تَلیس یب اضسبل هی ثِ« زازُ پیبم »هطرػبت هٌطبء اغلی فبیل ّبی ضایبًِ ای و 

 ٌوِ زاضای ضطایف ظیط ثبضس: سات هطثَـ ثِ اهىبى استفبزُ اظ اهؿبء ٍ سبثمِ الىتطًٍیىی هكوئيهست 

 ًسجت ثِ اهؿبء وٌٌسُ هٌحػط ثِ فطز ثبضس. -الف 

 ضا هًلَم ًوبیس.« زازُ پیبم »َّیت اهؿبء وٌٌسُ  -ة 

 ثِ ٍسیلِ اهؿبء وٌٌسُ ٍ یب تحت اضازُ اًحػبضی ٍی غبزض ضسُ ثبضس. -ج 

 تطریع ٍ وطف ثبضس. لبثل« زازُ پیبم »هتػل ضَز وِ ّط تغییطی زض آى « زازُ پیبم »َی ثِ یه ثِ ًح -ز 

 :زض ضطایف شیل اسٌبز اضسبلی اظ قطیك فبیل ّبی ضایبًِ ای لبثل لجَل ًرَاّس ثَز 

 :است هگط زض هَاضز ظیط زض حىن ًَضتِ« زازُ پیبم »ّطگبُ ٍجَز یه ًَضتِ اظ ًهط لبًَى لاظم ثبضس،   -1

 .اسٌبز هبلىیت اهَال غیطهٌمَل -

 .فطٍش هَاز زاضٍئی ثِ هػطف وٌٌسگبى ًْبیی -

وٌس ٍ یب اظ ثىبضگیطی  غبزض هی ايلام، اذكبض، ّطساض ٍ یب يجبضات هطبثْی وِ زستَض ذبغی ثطای استفبزُ وبلا -

 وٌس. ضٍضْبی ذبغی ثِ غَضت فًل یب تطن فًل هٌى هی

 سبهبًِ ّبی فبلس ضطایف شیل: -2

 است وِ: سیستن اقلايبتی :(Secure Information System) «سیستن اقلايبتی هكوئي »  -الف

 .ثِ ًحَی هًمَل زض ثطاثط سَء استفبزُ ٍ ًفَش هحفَل ثبضس  -
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 .سكح هًمَلی اظ لبثلیت زستطسی ٍ تػسی غحیح ضا زاضا ثبضس  -

 سبظهبًسّی ضسُ زّس پیىطثٌسی ٍ ثِ ًحَی هًمَل هتٌبست ثب اّویت وبضی وِ اًجبم هی -

 .ثبضس

 هَافك ثب ضٍیِ ایوي ثبضس.  -

هٌطأ ٍ همػس آى ثب  ،«پیبم زازُ »ای است ثطای تكجیك غحت ثجت  ضٍیِ(Secure Method)  «ضٍیِ ایوي -ة

اظ یه ظهبى ذبظ. یه « زازُ پیبم »سبظی  یب شذیطٍُ  تًییي تبضید ٍ ثطای یبفتي ّطگًَِ ذكب یب تغییط زض هجبزلِ، هحتَا

 الگَضیتوْب یب وسّب، ولوبت یب اضلبم ضٌبسبئی، ضهعًگبضی، ضٍضْبی تػسیك یب اظ ضٍیِ ایوي هوىي است ثب استفبزُ

 .ثطگطت ٍ یب قطق ایوٌی هطبثِ اًجبم ضَز پبسد

هٌؿن ضسُ یب ثِ ًحَ هٌكمی  يجبضت اظ ّط ًَو يلاهت : (Electronic Signature)  «اهؿبی الىتطًٍیىی » -ج

 گیطز. هَضز استفبزُ لطاض هی« زازُ پیبم »وٌٌسُ است وِ ثطای ضٌبسبئی اهؿبء« زازُ پیبم »هتػل ضسُ ثِ 

: (Secure/Enhanced/Advanced Electronic Signature) « اهؿبی الىتطًٍیىی هكوئي » -ز

   4-2هكبثك هطرػبت هٌسضج زض  ثٌس 
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 تحَیل ٍ تحَل اسٌبد هبلی جْت اهحبءفشم صَستجلسِ 

 
سبل زض اجطای زستَضالًول ًحَُ ًگْساضی،هیىطٍفیلن،اهحبء اسٌبز ٍ هساضن هبلی ضْطزاضیْب، تًساز ............. ویسِ/جًجِ حبٍی اسٌبز هبلی 

 ضْطزاضی ................... ثططح ظیط: 13.......
 ًَو اسٌبز:

.................................................................................................................................................................................................................................. 
 

 ی ..... وِثِ ضوبضُ ضٍظًبهِ ..... ال
 

ٌسگبى ضْطزاضی ٍ ،قی لجَؼ ثبسىَل ثِ ضوبضُ ّبی ........... ٍ ............  تبضید ............... ثِ ٍظى ذبلع .......... ویلَگطم ٍ ثب ًهبضت ًوبی
... هَضخ ............. جْت ترویط ٍ اًجبم سبظهبى اسٌبز ٍ وتبثربًِ هلی ایطاى ٍ ثط اسبس هجَظ ضَضای اسلاهی ضْط .........  ثِ ضوبضُ ................

 الساهبت لبًًَی ثِ هًبًٍت هحتطم پطتیجبًی ٍ قطف لطاضزاز سبظهبى اسٌبز ٍ وتبثربًِ هلی ایطاى تحَیل گطزیس.هسئَلیت ّط گًَِ هغبیطت زض
 اسٌبز فَق ثط يْسُ شیحسبة/هسیطهبلی ضْطزاضی فطستٌسُ اسٌبز هی ثبضس.

 

 
 زضذَاست وٌٌسُ: -1

 ًبم ذبًَازگی:ًبم ٍ 

 تبضید:                                اهؿبء

 حسبثطس زاذلی: -2
 ًبم ٍ ًبم ذبًَازگی:

 تبضید:                                اهؿبء

 هسئَل حطاست: -3
 ًبم ٍ ًبم ذبًَازگی:

 تبضید:                                اهؿبء

 هسئَل اهَض هبلی: -4
 ًبم ٍ ًبم ذبًَازگی:

 تبضید:                                اهؿبء

 ضْطزاض: -5
 ًبم ٍ ًبم ذبًَازگی:

 تبضید:                                اهؿبء

 ًوبیٌسُ اهَض ضْطی ٍ ضَضاّبی استبًساضی : -6
 ًبم ٍ ًبم ذبًَازگی

 تبضید:                                 اهؿبء

 ًوبیٌسُ حطاست استبًساضی: -7
 ذبًَازگی: ًبم ٍ ًبم

 تبضید:                                اهؿبء

هسئَل ّوبٌّگی ٍ اضظضیبثی اسٌبز سبظهبى اسٌبز ٍ وتبثربًِ هلی  -1
 ایطاى:

 ًبم ٍ ًبم ذبًَازگی

 تبضید:                                 اهؿبء

تحَیل گیطًسُ اسٌبز )ًوبیٌسُ سبظهبى اسٌبز ٍ وتبثربًِ هلی  -2
 ایطاى(:

 ًبم ذبًَازگی:ًبم ٍ 

 تبضید:                                اهؿبء -3

 هًبًٍت پطتیجبًی سبظهبى اسٌبز ٍ وتبثربًِ هلی ایطاى : -4
 ًبم ٍ ًبم ذبًَازگی:

 تبضید:                                اهؿبء -5

 

 

 

 
 
 

 

 

 

 لوگوی شهرداری

 عمر قانونی آنها سپری شده         

 میکروفیلم شده و صورتجلسه انطباق اسناد با میکروفیلم ها تنظیم گردیده       

 شماره:

 تاریخ:
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 ساٌّوبی تکویل فشم صَستجلسِ تحَیل ٍ تحَل اسٌبد هبلی جْت اهحبء

ّب جْت اهحبی اسٌبزی وِ هست لبًًَی ًگْساضی آًْب هٌمؿی گطزیسُ است هی ثبیست هَاضز ظیط ضا ضْطزاضی 

 لحبل ًوبیٌس:

 اهؿبی اٍل فطم،اسٌبز اظ هحل ذَز ذبضج ًطًَس. 5ّطگع لجل اظ تىویل هطرػبت ثستِ ّبی اضسبلی ٍ اذص  -1

غَضتجلسِ زضج هی ضَز. لاظم ثِ ضوبضُ زٍثطي لجؽ ثبسىَل ثب یه تبضید جْت ّط زٍ لجؽ زض سكط ضطن  -2

شوط است زٍ ثطي لجؽ ثبسىَل هطثَـ ثِ هبضیي حبهل اسٌبز زض ظهبى لجل ٍ ثًس اظ ثبضگیطی )پط ٍ ذبلی( هی 

ثبضس وِ حتوبً ّط زٍ ثبیس زاضای یه تبضید ثبضٌس )یًٌی هبضیي حبهل اسٌبز ثػَضت پط ٍ ذبلی زض یه ضٍظ 

 ثبسىَل ضسُ ثبضٌس.(

بسىَل ضسُ ثِ آزضس پیوبًىبض سبظهبى اسٌبز ٍ وتبثربًِ هلی اضسبل ٍ زض آًجب ؾوي ترلیِ اسٌبز ثبضگیطی ٍ ث -3

 غَضتجلسِ اذص هی ضَز. 7اهؿبی زض ضزیف 

 غَضتجلسِ ثِ ًوبیٌسُ ضْطزاضی تحَیل تب سبیط اهؿبّبی لاظم ًیع اذص ضَز. -4

ِ سبظهبى اسٌبز ٍ ًسرِ تٌهین وِ ًسرِ اٍل هتًلك ثِ ضْطزاضی،ًسرِ زٍم هتًلك ث 4غَضتجلسِ زض  -5

وتبثربًِ هلی ٍ ًسرِ سَم جْت اضسبل ثِ ضَضای ضْط ٍ ًسرِ چْبضم جْت اضسبل ثِ ٍظاضت 

 وطَض)استبًساضی هطثَقِ(.
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 فشم صَستجلسِ اًطجبق اسٌبد هبلی ثب هیکشٍفیلن

 

 
اسٌبز هبلی ثِ هطرػبت هططٍحِ شیل وِ ثِ تفىیه سطفػل ثِ پیَست آٍضزُ ثوَجت ایي غَضتجلسِ هیىطٍفیلن ّبی تْیِ ضسُ اظ 

ضسُ،ثَسیلِ ضٍش ًوًَِ گیطی ، ثب جوى ستَى گطزش يولیبت زض تطاظّبی هبّبًِ ٍ ّوچٌیي ثب اسٌبز وبغصی ٍ فْطست هٌؿن ثِ ایي 
 گطفت: غَضتجلسِ  زض تبضید .............. تكجیك زازُ ضسُ ٍ ثِ ضطح شیل هَضز تبییس لطاض

 

 ًبم ضْطزاضی: ............... -1

 سبل هبلی: .............. -2

 جوى گطزش يولیبت زض تطاظ آظهبیطی هٌتْی ثِ پبیبى زٍضُ هبلی: ............................... ضیبل -3

 فْطست هٌؿن ثِ ضوبضُ........... اظ غفحِ یه تب ................. . -4

 ........ تب ................. اظ تبضید ................. تب ..................... .اسٌبز هبلی ثِ ضوبضُ ضٍظًبهِ ...... -5

 ...........................................سبیط هساضن هطثَقِ:........................................................................................................... -6

فیلن)ّب( ثب هطرػبت فَق زضهحل ......................... ٍالى زض  سبذتوبى ضْطزاضی  ...................ٍ وپی آى زض هحل شیل  ضٍل -7
 ًگْساضی هی ضَز:

 ...............................................................................آزضس: .................................................................................................................
 ًبم ًٍبم ذبًَازگی تحَیل گیطًسُ: ...........    يٌَاى پست سبظهبًی:...................    تبضید تحَیل ٍ اهؿبء: ................

 
تَؾیحبت: 

............................................................................................................................................................................................................................ 
 

 
 تحَیل زٌّسُ : -1

 ذبًَازگی:ًبم ٍ ًبم 

 تبضید:                                اهؿبء

 حسبثطس زاذلی: -2
 ًبم ٍ ًبم ذبًَازگی:

 تبضید:                                اهؿبء

 هسئَل حطاست: -3
 ًبم ٍ ًبم ذبًَازگی:

 تبضید:                                اهؿبء

 هسئَل اهَض هبلی: -4
 ًبم ٍ ًبم ذبًَازگی:

 اهؿبء                             تبضید:   

 ضْطزاض: -5
 ًبم ٍ ًبم ذبًَازگی:

 تبضید:                                اهؿبء

 

 

 
 

 

 

 

 شماره: لوگوی شهرداری

 تاریخ:


